" 4% forum

an der RWTH Aachen
Stellenangebot

Studentische Hilfskraft
(m/w, 12-15h Wochenstunden)

am WZLforum an der RWTH Aachen

WZLforum an der
RWTH Aachen

SteinbachstralRe 25

52074 Aachen

Deutschland
www.wzlforum.rwth-aachen.de

Ansprechpartnerin:

Nina Sauermann, M.A.
Telefon +49 (0)241 /80 20711
N.Sauermann@wzl.rwth-aachen.de

Bewerbung:

Aussagekraftige Unterlagen mit Foto
und dem Hinweis in welchem Bereich
Sie bei uns tatig werden mochten

bitte per E-Mail bis zum 30.03.2018 .

|
Das Team

Als Weiterbildungsorganisation des WZL der RWTH Aachen
sowie des Fraunhofer IPT veranstaltet das WZLforum
Seminare und Kongresse

Zur Verstarkung unseres Teams sucht das WZLforum re-
gelmaRig studentische Hilfskrafte.

]

Wir bieten Tatigkeiten in den Bereichen

- Unterstitzung bei der Organisation und Begleitung von
Workshops, Seminaren und Konferenzen

- Erstellung der Tagungsunterlagen

- Evaluation und Nachbereitung der Veranstaltungen

- Internetrecherchen

- Administrative Birotatigkeiten

AulRerdem Tatigkeiten mit den Arbeitsschwerpunkten

- Technische Betreuung der Veranstaltungen
(Aufbau der Veranstaltungstechnik, Betreuung der Ver-
anstaltungsrechner, Verkabelung der Referenten etc.)

- Programmierung von HTML- und Lotus-Datenbanken

]

Perspektiven

- Arbeiten in interdisziplinarer Umgebung und sehr guter
Atmosphére

- Eigenverantwortliches Arbeiten

- Flexible Arbeitszeiten

- Erwerb von Industrie- und Branchenkenntnissen

]

Voraussetzungen

- Student/ Studentin

- Kunden- und Dienstleistungsorientierung sowie korrektes
Auftreten

- Sehr gute Deutschkenntnisse

- Sicherer Umgang mit MS-Office
- Motivation & Einsatzbereitschaft
- Teamféahigkeit

|





